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公文写作必备材料-四字短语

（持续更新11.18）

本人日常积累的四字短语，希望能帮到初写公文的朋友。

关于成果：1.更加完善，更加凸显，更加巩固，更加彰显，更加

坚定，更加强劲， 更加响亮，更加广泛，更加坚强，更加鲜

明。2.不断深入，不断优化，不断增强，不断改善，不断巩固，

不断涌现，不断扩大，不断发展，不断提升，不断健全。3.全面

加强，全面提升，全面深化，全面进步，全面推进，全面展

开。4.持续改善，持续壮大，持续向好，持续发展，持续完善，

持续繁荣。5.明显提升，明显增强，明显加强，明显好转。6.基

本建立，基本实现，基本形成,基本完成。7.稳步提升，稳中有

进，稳步提高。8.得到增强，得到提高，得到改善。9.更趋完

备，更趋协调，逐步完善，逐步扭转，日益规范，日益健全，

初步形成，初步构建，加速形成，加快完备，成效显著，成效

明显，成果丰硕，深入推进，深入人心，大幅提升，大力实

施，相继问世，相继出台，相互促进，相得益彰，多点开花，

亮点纷呈，点上出彩，线上结果，面上开花，扎实推进，显著

增强，取得突破，初具规模，扎实推进，纵深推进，进展顺

利，深刻转型，健全完善，空前释放，极大提振，步伐加快，

均衡普惠，殷实安康，卓有成效，硕果累累，切实加强，富有

成效，普遍提高，活力增强，丰富多彩，频繁活跃，健康发

展，形成品牌，优化提升，有序推进，蔚然成形，同频共振，

合拍共鸣，同步实施，力度空前，举世瞩目，作用明显，空前
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高涨，竞相迸发，名列前茅，蓬勃发展，创新推进，有效实

施，广泛弘扬，普遍增加，胜利完成，顺利实施，焕然一新，

为之一振，巩固发展，落地实施，齐头并进，压茬拓展，次第

展开，扎下深根，撑出枝丫，蔚然成林，次第展开，激荡人

心。

关于领导：胸怀天下，立己达人，引航掌舵，把握方向，谋划

全局，研究战略，制定政策，科学决策，保障落实，亲自推

动，跟踪进度，敲钟问响，扶危定倾，力挽狂澜，亲自挂帅，

亲自出征，亲自督战，高屋建瓴，高举旗帜，高瞻远瞩，运筹

帷幄，务实进取，立论定向，统揽全局，协调各方，领袖风

范，政治智慧，理论勇气，卓越才能，人格魅力

关于形势：分析形势，沟通思想，凝聚共识，谋划未来，登高

望远，居安思危，拓宽视野，放眼世界，找到坐标，找到定

位，紧跟时代，把握潮流，胸怀全局，统筹全局，胸怀大局，

把握大势，着眼大事，厚植优势，自信坚定，瞄准靶向，赓续

过往，立足当前，着眼长远，具有优势，占据先机，得之如

宝，矢之不再，任务艰巨，有待提高，任重道远，历史所鉴，

事业所需，人心所向，众望所归

关于调研：解剖麻雀，放下架子，迈开双腿，迈开步子，趟出

路子，扎下身子，沉到一线，亲自察看，亲自体验，吃透两

头，吃透上情，摸清下情，把握内情，了解外情，听真声音，

挖真问题，找真药方，心中有数，心中有谱，心中有招，深入

基层，深入群众，深入一线，说走就走，随时可停

关于群众：了解民情，反映民意，集中民智，维护民利，凝聚

民心，问政于民，问需于民，问计于民，融入群众，融化冷



2021/6/23 公文写作必备材料-四字短语（持续更新11.18） - 知乎

https://zhuanlan.zhihu.com/p/299270074 3/9

漠，融通隔阂

关于谋划：定好盘子，理清路子，开对方子，宏观运筹，整体

设计，先谋于局，后谋于略，略从局出，举旗定向，定向统

领，统揽全局，多谋善断，凝魂聚力，摆兵布阵，谋篇共建，

谋篇布局，巨细靡遗，前瞻谋划，科学谋划，冲锋冲刺，决战

决胜，站在高处，望着远处，抢在前边，科学部署，一张蓝

图，蓝图绘就，路标竖起

关于落实：落在细上，落在小上，落在实上，撸起袖子，扑下

身子，不采华名，不兴伪事，强化落地，吹糠见米，盯住主

业，务实笃行，闻令而行，听令即行，立说立行，少说多干，

真抓实干，实干兴省，实绩惠民，埋头苦干，求真务实，常抓

不懈，持之以恒，一抓到底，抢先抓早，抓在日常，严在经

常，横向到边，纵向到底，不留死角，绵绵用力，久久为功，

一以贯之，一抓到底，善作善成，推动落实，重点落实，精准

落实，深化落实

关于状态：严字当头，实字托底，细上着力，往严里抓，往实

里干，往细里做，蓬勃朝气，盎然锐气，浩然正气，夙夜在

公，不舍昼夜，心无旁骛，静谧自怡，一门心思，一鼓作气，

敢为人先，披荆斩棘，抖擞精神，奋发有为，步步深入，口令

不换，方向不变，力度不减，对标对表，咬紧牙关，开拓进

取，一心一意，心无旁骛，兢兢业业，精益求精，爱岗敬业，

干在实处，走在前列，勇立潮头，做出表率，豁得出去，顶得

上去，提起气来，沉下心去，上热下冷，上急下慢，上动下

看，深思熟虑，源于精神，始于信心，奋辑争先，日拱一卒，

脚踏春冰，头顶悬石
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关于奋斗：乘风破浪，扬帆远航，梦在前方，路在脚下，插柳

成荫，育种蹲苗，事在人为，戮力同心

关于担当：敢于担当、甘于担当、乐于担当、勤于担当、严于

担当、善于担当、精于担当，敢破敢立，敢闯敢试，担责不

误，临难不却，履险不惧，受屈不计

关于推进：拧拧螺丝、敲敲脑壳，再理一理，再促一促，再抓

一抓，再推一推，上级推动，周边促动，先行带动，激发动

力，聚集合力，迸发合力，增添动力，汇聚合力

关于组织：握指成拳，同频共振，合力合拍，合力攻坚，统一

思想，提高认识，认清形势，明确任务，加强领导，精心组

织，完善机制，密切配合，凝聚共识，形成合力

关于责任：放在心上，抓在手上，扛在肩上，倒逼时限，倒排

工期，倒查责任，攻城拔寨，责任压实，要求提实，考核抓

实，层层分解，落实责任，责任重大，各司其职，各负其责，

守土有责，守土负责，守土尽责，重点突破，落在实处，

关于重点：围绕节点，突出重点，打造亮点，夯基垒台，选材

备料，立柱架梁，抓纲举目，纲举目张，突出重点，统筹兼

顾，整体推进，有序推进，持续推进，兜牢底线，蹄疾步稳，

策马扬鞭，积极审慎，集中精力，聚精会神，积厚成势，凝聚

荟萃，辐射带动，创新引领

关于问题：釜底抽薪，源头防控，多管齐下，标本兼治，完善

程序，释放效力，及时回应，突破创新
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关于难点：啃硬骨头，接烫山芋，攻坚拔寨，穿出荆棘，突出

藩篱，破解难题，内忧外患，风雨如磐，跋山涉水，爬冰卧

雪，草根果腹

关于精准：找准路子，开对方子，打响牌子，靶向施策，区分

情况，分类指导，对准问题，抓住要害，找准穴位，对准焦

距，对症下药，精准滴灌，靶向治疗，精准发现，精准发力，

精准突破，精准配对，无缝对接，有的放失，摸到窍门，找到

钥匙

关于学习：静心沉潜，目标专一，洗礼心灵，涤荡灵魂，内正

其心，外正其行，学以修身，学以增智，学以提能，学以致

用，入脑如心，意解情通，嵌入灵魂，学思践悟，融入血液，

铸入灵魂，日积月累，勤学不倦，学在深处，谋在新处，干在

实处，引向深入，推向持久，见到实效，青春无边，奋斗一成

关于效率：盯紧进度，敲钟问响

关于信念：回归初心，回归传统，回归本色，重塑思想，重塑

作风，重塑生态，头脑清醒，态度鲜明，行动坚决，心中有

魂，铁心向党，目光明澈，心中笃定，立心铸魂，成风化人，

凝神聚气，强根固本，补钙壮骨，固根铸魂，不务虚名，绽放

清芬，不求清誉，不尚清谈

关于廉洁：心存敬畏，手持戒尺，久久为功，廉洁从政，廉洁

用权，廉洁修身，廉洁齐家，激浊扬清，抓早抓小，看准红

线，守住底线

微信公众号：阿乐资源库
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关于治党：刀刃向内，真刀真枪，正风肃纪，刷新吏治，戮力

同心，刮骨疗毒，淬火打磨，打虎生威，拍蝇显力，动辄则

咎，触及灵魂，反腐惩恶，猛药去疴，重典治乱，河清海晏，

祛病疗伤，咬耳扯袖，红脸出汗，干干净净，清清爽爽，硬硬

朗朗

关于督查：全程跟踪，动态销账，精密调度，精确推进，精准

督察，精细管理，督在实处，察在要害

关于巡察：层层剥笋，深入挖掘，解剖麻雀，举一反三，找出

病灶，分析原因

关于综治：勇往直前，舍生忘死，勇于攻坚，善于克难，执法

如山，刚正不阿，以法为据，以理服人，以情感人，扎根基

层，默默无闻，法安天下，德润人心，科学立法，严格执法，

公正司法，全民守法

关于市场：敢亲真清，热情坦荡，融商汇智，擷英荟萃

关于理念：崇尚创新，注重协调，倡导绿色，厚植开放，推进

共享

关于军队：铁翼飞旋，车轮滚滚，战鹰亮翅，风展红旗，沙场

点兵，威武雄壮，赛场争锋，勇夺桂冠，招之即来，来之能

战，站之必胜，战鼓催征

关于做人：爱国守法，崇德守信，文明和善，热情厚道，开明

包容，大气豁达，务实敬业，勤勉吃苦，坚韧自强，敢为人

先，崇尚一流，追求卓越，坚韧前行，务实奋斗，从不屈服，
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永不言败，绝不退缩，朝气蓬勃，好学上进，视野宽广，开放

自信

关于评价：指路领航，拨云去雾，指路立碑，承前启后，继往

开来，谱写篇章，奠定基础，高瞻远瞩，气贯长虹，丰富深

邃，深邃精辟，视野宏阔，视野宽广，擘画新局，擘画愿景，

意蕴深厚，立意高远，思想深刻，要求具体，内涵丰富，博大

精深，好读易懂，言约旨深，主题鲜明，包含关切，寄托希

望，情真意切，语重心长，令人鼓舞，催人奋进，振聋发聩，

感染心灵，豪情满怀，引领方向，标明路径，开启征程，武装

头脑，指导实践，推动工作，视野开阔，气度恢弘，气势磅

礴，气氛热烈，气场强劲，气质鲜明，气象万千，可喜可贺，

可圈可点，可赞可颂，滋润心灵，引领风尚，春风化雨，润物

无声，妥帖工巧，铿锵有声，引经据典，譬喻丰富，心系发

展，情系人民，一面旗帜，一把火炬，一声号角，文风朴实，

举旗定向，再启新局，昭示希望，带着温暖，饱含深情

关于表态：系统领会，深刻理解，准确把握，秉承初心，承梦

前行，不忘初心，赤诚不改，高举旗帜，维护核心，摆脱困

境，撕掉标签，贴上名片，鼎力支持，责任重大，使命光荣，

恪尽职守，勤勉工作，不辱使命，不负重托，人民公仆，时代

先锋，民族脊梁

关于地位：战略重点，一号工程，关键支撑，根本保障，重要

领域，应有之义，关键环节，龙头工程，亮丽名片，标志话

语，强劲引擎，思想灯塔，精神支柱，力量源泉，进军口号，

行动纲领，光辉篇章，时代宣言，理论飞跃，幸福指南
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关于天气：春风拂面，暖意融融，暑威尽退，金风送爽，稻菽

飘香，硕果压枝，瑞雪初霁，艳阳高照，天高云淡，天阔云

舒，秋意渐浓，海风渐冷

关于创新：革故鼎新，不走弯路，掌握主动，先行探索，变中

求新，创新竞进，筚路蓝缕，手胼足胝，老树新枝，凤凰涅

槃，勇于变革，勇于创新，勇立潮头，守正开新，永不僵化，

永不停滞，澎湃动力，彰显实力，标注动力，激发活力

关于信访：疏导情绪，解疑释惑，情感关爱，心理疏导，帮扶

救助

关于团结：团结协作，热情关心，同心同德，海纳百川，兼容

并蓄

关于宣传：点亮荧屏，敢于发声，善于发声，坚定自信，站稳

脚跟，借筒传声，借台唱戏，春风化雨，滴灌渗透，保持热

度，保持风度，增加锐度，把握尺度

关于宣讲：大处着眼，小处着手，润物无声，点滴入心，寓理

于事，深入浅出，宣出信心，讲出味道

关于制度：制度设计，制度建设，制度安排，制度完善，制度

保障，制度衔接，前后衔接，左右联动，上下配套，系统集成

关于其他：交流经验，研究问题，全面覆盖，人岗相宜，腾笼

换鸟，前瞻务实，咨政建言，增信释疑，凝聚共识，反复酝

酿，逐级遴选，不忘本来，吸收外来，面向未来，大国泱泱，

大潮滂滂，斟酌损益，调和鼎鼐
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