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《信息化系统编码的八项原则》

一、求唯一

通常情况下，只要物料的物理或化学性质有变化，只要物料必须要在仓库中

存储，就必须为其指定一个编码，即通常所说的一物一码。比如某零件要经过冲

压成型、钻孔、喷漆三道工序才能完成。如果该物料的三道工序都在同一车间完

成，不更换加工单位，即冲压成型后立即进行钻孔，紧接着进行喷漆，中间没有

入库、出库处理，则该物料可取一个代码。如果该物料的三道工序不在同一个车

间完成，其顺序是冲压、入库、领料、钻孔、入库、领料、喷漆、入库，则在库

存管理中为了区分该物料的三种状态，必须编制不同的物料编码。

二、分类别

在编码时，一般会按一定的分类方式对编号进行分类，这样，在日常的查询

或报表列印时，同类的资料才能排在一起，便于我们比较和汇总统计等。通常我

们在对物料进行编码时，会按大类－中类－小类－流水号的形式进行编码，比如，

第一码表示大分类，如成品，原材料，半成品等，第二、三码表示中分类，第四、

五、六码表示小分类，最后是三位的流水号，通过这样的分类，我们可以保证相

同类的物料在做统计分析时是可以排在一起的。

三、勿有意

有些企业一般会要求让编号反映某些意义，使得编号容易记忆或者可以望

“字“生义，常常会将英文单词的首几位或缩写字母编在编号上；再有，还要把

物料的规格、尺寸等属性也要反映在料号中。在资料量不大时，这种编码方式的

确可能比较方便，使用起来可能会比较符合使用者现时的习惯，但是当资料数量

越来越大时，要记忆的东西太多了，实际上已经达不到当初设想的易于记忆的目

的了，结果给后续新增编码造成很大的困扰，无法进行新增编码的编制。在很多

企业中，常常就是为了要整理理出有意义的料号体系，而使得编号工作变得非常

困难，经常会组织很多部门，来讨论如何才能将这些意义的东西编到编码中去，

耗费了大量的人力、物力和时间，经常是编到一半发现无法编制下去。比如，我

们在编电阻的编码的时候，客户人员常常会要求将阻值、材质加到编码中，甚至
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将 10 的几次“方“也要加到编码中，以方便看了编码就知道电阻的阻值和材质。

结果日后有新增的物料时，却发觉实在很难遵行原来的原则进行新物料的编号工

作。其实，料号仅是物料的代码。是为了便于计算机系统管理，而给的一个编号

而已。它可以不具备任何意义，就如我们的身份证号码一样。这样，即使有上万

条物料，也可以在短短的两、三周内就完成所有的编号工作。在国外，有许多公

司干脆就用乱数法则直接赋予物料编号，而丝毫不会影响电脑作业的运行。因为

在交易数量庞大的信息化作业中我们不需要也不可能去记忆每一个料号所代表

的物料。我们要知道的只是料件的名称规格，而所有的资料在列印或显示时，名

称规格都可以随着料号出现。

四、避变化

如果资料的某项属性在未来有可能会发生变动，则绝不应该将此项属性纳入

到编号中。否则，一旦发生变动时，是否要修改编号及如何进行修改都将会是一

个十分困扰的抉择。常见的如员工编号，员工所属部门就不应该纳入员工编号中，

因为部门的调整或是员工调动部门都可能会经常发生；另外如客户所属的地区，

业务员分管区域等等皆是如此。通常，在系统上，可以用单独的栏位来记录这些

属性。

五、数字好

编码最好全部用阿拉伯数字来编号。一则可提高填写、录入编号的效率，二

则避免数字与某些英文字母因为形象或读音雷同而产生混淆的情形，如 O与 0，

I与 1等等。如果一定要用英文字母的话，则英文字母最好排在编号的前几码，

且位数必须一致。一定要避免英文字母与数字混杂使用的情况。在编码中，有些

客户人员为了使编号段落分明而要求在编号中使用“－“符号，或者在编号中夹

杂“*”“/”等特殊符号。这些符号的使用必然影响编码的录入效率，在日常口

述编号时亦会造成不便，因此最好避免采用。如果非用这些符号不可，则应该规

定固定符号出现的位置，否则一定会产生困扰。
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六、力求短

编号的长度要越短越好，以方便记忆、阅读、填写、录入，提高效率。同时，

也大大降低出错的机率。如果一个编码有 30 位，它可能记录了物料的很多属性，

但是在录入、填写中会非常困难，也非常容易出错。通常在 8---12 位之间会比

较好，既能满足一般编号容量的要求，也能较好的反应适当的重要属性，且便于

记忆、录入等。

七、长统一

编号长度统一，可以使我们在阅读或录入时很容易发现编号长度不对，有漏

输或多输。如果实在做不到编号位数统一，则至少要求同一类的位数要统一。比

如，对 ATO 制造企业来说，可能会存在半成品数量相对成品要少的情况，在编

号长度上，很难让半成品和成品的编码长度统一，那我们可以让成品类的编号长

度保持统一，半成品类的长度保持统一，如，成品是 10 位，半成品则是 8位。

另外也可以通过补「0」的方式来保证确保编码长度统一。

八、用跳号

随着企业的发展，每天都会有新的物料出现，需要增加新编码，所以在编码

时，编码的扩充性非常重要，而如何才能实现编码的扩展性呢？通常我们用跳号

的方法来实现。比如在分类号中预留一些空号以便日后可以插入，同时也可以加

大相应分类的编码容量，如 050---080 可以编成同一个小类。在实际编码中，此

项原则往往会被忽略掉，而此项原则最能体现我们的专业性，是检验我们的编码

能否经的起时间考验的重要原则，请切记！


